ORGANIZACJA  I  TECHNIKA  PRACY  BIUROWEJ
1. BIURO i korespondencja : wzory rozmów telefonicznych i pism w języku polskim, angielskim i niemieckim / Iwona Kienzler. - Gdynia : IVAX Biuro Tłumaczeń i Wydawnictw, 2001. - 197 s. : schem. ; 23 cm
Sygn. 21480 – 21485
6 egz.

2. CZŁOWIEK a organizacja : humanizm w koncepcjach i metodach organizacji i zarządzania XX wieku / Bogusz Mikuła. - Kraków ; Kluczbork : Antykwa, 2000. - 348 s. : rys., tabl., wykr ; 24 cm. - (Organizacja. Zarządzanie)
Sygn. 2519 – 2520
2 egz.

3. INFORMATYKA i telekomunikacja w nowoczesnym biurze / red. Andrzej Barczak; Andzrzej Leszczyński [et al.]. - Warszawa : Polskie Wydaw. Ekonomiczne, 1998. - 281, [3] s. ; 21 cm
Sygn. 12132
1 egz.

4. Pracownia informatyczno-handlowa : podręcznik do nauki zawodu technik handlowiec. Cz. 1 / Jadwiga Józwiak, Monika Knap.- Warszawa : Wydawnictwa Szkolne i Pedagogiczne, 2010.
Sygnatura:  31394 , 31395 , 31396 , 31397 , 31398 , 31399
6 egz.

5. Pracownia informatyczno-handlowa : podręcznik do nauki zawodu technik handlowiec. Cz. 1 / Jadwiga Józwiak, Monika Knap.- Wyd. 2- Warszawa : Wydawnictwa Szkolne i Pedagogiczne, 2013.
Sygnatura:  34076 , 34077 , 34078 , 34079
4 egz.

6. Pracownia informatyczno-handlowa : podręcznik do nauki zawodu technik handlowiec. Cz. 2 / Jadwiga Józwiak, Monika Knap.- Warszawa : Wydawnictwa Szkolne i Pedagogiczne, 2010.
Sygnatura:  31400 , 31401 , 31402 , 31403 , 31404 , 31405
6 egz.

7. PROFESJONALNY menedżer : umiejętność pełnienia ról kierowniczych / Piotr Wachowiak. - Warszawa : Difin, 2002. - 203, [3] s. : schem., tab., wykr ; 23 cm
Sygn. 12079 – 12080
2 egz.

8. TECHNIKI organizatorskie w rozwiązywaniu problemów zarządzania / Zofia Mikołajczyk. - Wyd. 3. - Warszawa : Wydaw. Naukowe PWN, 1999. - 325, [2] s., [1] k. tabl. złoż., luzem: rys. ; 24 cm
Sygn. 82, 464 – 475
13 egz.

9. ZARZĄDZANIE : czego nie uczą w szkołach biznesu / Jo Owen; tł. z ang. Andrzej Ehrlich. - Warszawa : Polskie Wydaw. Ekonomiczne, 2003. - 311, [1] s. : tab ; 21 cm
Sygn. 5026
1 egz.

